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KUDIRKOS NAUMIESCIO VINCO KUDIRKOS GIMNAZIJOS
ELEKTRONINIO DIENYNO NAUDOJIMO
NUOSTATAI

. PASKIRTIS

1. Kudirkos Naumies¢io Vinco Kudirkos gimnazijos elektroninio dienyno
naudojimo nuostatai skirti vidaus naudojimui.

2. Dokumentas nustato Kudirkos Naumies¢io Vinco Kudirkos gimnazijos
elektroninio dienyno (toliau— e.dienynas) pildymo, prieziiiros ir administravimo tvarka
remiantis Lietuvos Respublikos §vietimo ir mokslo ministro 2009-07-10 jsakymu Nr. ISAK-
1459 ,,Dél Svietimo ir mokslo ministro 2008 m. liepos 4 d. isakymo Nr. ISAK-2008 ,,Dél
pradinio ugdymo, pagrindinio ugdymo, vidurinio ugdymo ir vidurinio ugdymo mokytojo
dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos apraso patvirtinimo*
pakeitimo*. Duomeny tvarkymas vykdomas informacinéje sistemoje ,,Tavo dienynas‘.

2.1. Elektroninio dienyno naudojimo nuostatai néra skirti Panoviy pagrindinio
ugdymo skyriui, kuriame e.dienynas nebus naudojamas.

1. ATSAKOM YBE

3. UZ Nuostaty reikalavimy laikymosi prieziiirg atsakingi direktoriaus pavaduotojai
ugd ymui.

4. Nuostaty reikalavimy privalo laikytis visi gimnazijos mokytojai, iSskyrus
dirban¢ius Panoviy pagrindinio ugdymo skyriuje.

I11. DIENYNO PILD YMAS

5. E. dienyng pildo dalyky mokytojai, klasiy vadovai ir e. dienyno administratorius:

5.1. Gimnazijos e. dienyno administratorius:

5.1.1. sukuria klases, jraSo klasiy vadovy vardus ir pavardes, tikslina informacijg su
klasiy vadovais, mokytojais;

5.1.2. suteikia prisijungimus (vardus ir slaptazodzius) mokytojams;

5.1.3. uzrakina ir atrakina pildymo funkcijas;

5.1.4. atlieka e. dienyno klaidy, nusiskundimy analiz¢ i teikia pasitilymus dél
e. dienyno tobulinimo gimnazijos direktoriui ir e. dienyno kuréjams.

5.2. Klasiy vadovai:

5.2.1. informuoja administratoriy apie savo klasés mokiniy sgraso pasikeitimus;

5.2.2. nuolat tikrina ir tikslina mokiniy duomenis, skiria slaptazodzius;

5.2.3. informuoja tévus apie prisijungimo tvarkg prie gimnazijos e. dienyno;

5.2.4. paruo$ia ataskaitas iSeinantiems mokiniams;

5.2.5. pildo klasés auklétojo dienyna;

5.2.6. vykdo mokiniy lankomumo apskaitg (pateisina per 5 darbo dienas,
pasibaigus einamajam ménesiui);

5.2.7. neturintiems galimybés naudotis e. dienynu mokiniy tévams, periodiskai
(kiekvieng ménesj) atspausdina mokinio mokymosi sé¢kmingumo i§rasg. Taip pat
atspausdinamos pusmeciy ir mokslo mety ataskaitos.

5.3. Mokytojai:



5.3.1. mokslo mety pradzioje suformuoja savo dalyko grupes (mokiniy grupé — tai
dalyvaujanti vienoje pamokoje grupé, sudaryta i§ vienos arba keliy klasiy mokiniy);

5.3.2. pildo savo dalyko kiekvienos grupés pamoky tema, pazymius, lankomuma,
mstruktazus;

5.3.3. dél pateisinamy priezas¢iy pamokos metu nepadarius visy reikiamy jrasy e.
dienyne, mokytojas taiprivalo padaryti iki tos darbo savaités pabaigos;

5.3.4. iSveda pusmeciy ir metinius jvertinimus.

6. Mokiniy registro tvarkytojas mokslo mety pradzioje perduoda informacinés
sistemos e. mokykla administratoriui gimnazijos duomenis (klasiy, mokytojy sarasus ir pan.).

7. Direktoriaus pavaduotojai ugdymui vykdo elektroninio dienyno pildymo
priezitirg ir reikalingy ataskaity parengima pagal vadovy darbo pasiskirstymo sritis.

IV. VEIKSMAI MOKSLO METU PABAIGOJE

8. Mokiniy ugdymo apskaita per mokslo metus tvarkoma elektroniniame dienyne, o
ugdymo procesui pasibaigus, bet ne véliau kaip ki paskutinés rugpjii¢io ménesio darbo dienos,
mokyklos e. dienyno administratorius i§ e. dienyno privalo $spausdinti skyriy ,,Mokiniy
mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiné®,

9. ISspausdintuose ,,Mokiniy mokymosipasiekimy apskaitos suvestinése* pasiraso
klasiy vadovai, patvirtindami duomeny juose teisinguma, tikrumg ir deda j byla, tvarkoma
Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy, patvirtinty Lietuvos archyvy departamento prie
Lietuvos Respublikos Vyriausybés generalinio direktoriaus 2001 m. gruodzio 28 d. jsakymu Nr.
ISAK-88 (Zin., 2002, Nr. 5-211; 2005, Nr. 132-4773) nustatyta tvarka.

10. E. dienyno administratorius kartu su rastinés vedéja patikrina kiekvienos klasés
byla, tvarkoma Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy, patvirtinty Lietuvos archyvy
departamento prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés generalinio direktoriaus 2001 m. gruodzio
28 d. jsakymu Nr. ISAK-88 (Zin., 2002, Nr. 5-211; 2005, Nr. 132-4773) nustatyta tvarka.

11. E.dienyno administratorius ugdymo procesui pasibaigus, bet ne véliau kaip iki
kity mokslo mety rugsé¢jo 14 d., ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestines* (remiantis
rugpjicio 31 d. duomenimis) perkelia j skaitmening laikmeng ir atiduoda saugoti j archyva.
Teises akty nustatyta tvarka atsako uz perkelty j skaitmening laikmena duomeny teisinguma,
tikrumg ir autentiSkuma.

V. KITOS NUOSTATOS

12. Pazymius ir kitus jraSus uz pra¢jusj laikkotarpj e. dienyne taisyti galima 10
kalendoriniy dieny.

13. Klasiy vadovams ar mokytojams prireikus keisti informacijg uzrakintose
sistemos srityse, biitina rastiskai kreiptis j gimnazijos vadovus.

14. Nuo rugséjo 14 d. ki spalio 1 d. uzpraéjusiy mokslo mety e.dienyno
elektroningje laikmenoje i$saugoty ir atspausdinty duomeny teisingumo patikrinimg atsako
gimnazijos direktoriaus jsakymu paskirta grupé ir direktoriaus pavaduotojai ugdymui.
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